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大型贵重仪器设备使用记录本
	仪器设备编号：
	

	仪器设备名称：
	

	仪器设备型号：
	

	所属实验室：
	

	所属学院（部门）：
	

	仪器设备负责人：
	


使用日期：      年 9月 1日 至      年 8月 31日

大型贵重仪器设备使用须知

一、使用大型贵重仪器设备必须每次按记录本的所列内容认真填写。使用记录要认真、准确、及时、如实地填写。

二、使用人必须严格遵守仪器操作规程，爱护仪器设备，严禁擅自拆卸或改装仪器设备。发生事故要立即报告，不得隐瞒，否则一切后果由当事人承担。

三、学年指上年9月1日至本年8月31日。每学年的使用记录本要装订、汇总成册，并保存至少三年以上，以备档案检查、考核、评估等。

四、使用人如违反规定造成仪器设备损坏或性能下降，根据情节轻重给予批评或处分，情节严重者予以经济或行政处罚。
            学　年　使　用　情　况　统　计　表

	使用有效机时（小时）
	
	其中
	教  学
	
	人才培养
（本学年在本仪器上培训的能够独立操作或在指导下能完成部分测试的人员数）
	学生
	

	
	
	
	科  研
	
	
	老师
	

	
	
	
	社会服务
	
	
	其他
	

	功能利用与功能开发
	原有功能利用数量（项）
	
	服务教学科研

(本学年利用本仪器开设或完成的实验项目数)
	教学实验项目数（个）
	

	
	原有功能数（项）
	
	
	科研实验项目数（个）
	

	
	本学年新开发功能数量（项）
	
	
	社会服务实验项目数（个）
	

	服务收入
	校内服务收入（元）
	
	教学科研成果

(本学年利用本仪器获奖或发表论文情况)
	国家级成果奖励（项）
	

	
	校外服务收入（元）
	
	
	省部级成果奖励（项）
	

	本学年维修维护情况

（更换配件、维修保养的内容、时间、费用等）
	
	
	校级奖（项）
	

	
	
	
	三大检索论文（篇）
	

	
	
	
	国内核心期刊论文（篇）
	

	
	
	
	普通期刊（篇）
	

	
	
	
	授权专利数量（项）
	


统计人：　　　　　　　统计日期：　　　　　　　　　　　　　
仪　　　　器　　　　操　　　　作　　　　规　　　　程

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


　　　　　　　　　制定人：　　　　　　　审定人：　　　　　　　制定日期：　　　　　　　
仪 器 设 备 使 用 记 录

	年
	用途及内容
	使用机时数
	测试样品数
	服务收入(元)
	使用状况
（正常/维修调试/外借）
	使用人所在单位
	使用人

签名
	备注
（特殊仪器所需记录内容，如温湿度等，可自行添加列）

	月
	日
	
	教学
	科研
	校外
	校内
	校外
	校内
	校外
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


仪 器 设 备 使 用 记 录

	年
	用途及内容
	使用机时数
	测试样品数
	服务收入(元)
	使用状况
（正常/维修调试/外借）
	使用人所在单位
	使用人

签名
	备注
（特殊仪器所需记录内容，如温湿度等，可自行添加列）

	月
	日
	
	教学
	科研
	校外
	校内
	校外
	校内
	校外
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4

