北京印刷学院办公设备（家具）申领单
	申请单位
	
	申请类别
	□新增  □报废换新

	设备名称
	
	申 请 数
	

	二级单位
申请
	申请理由：

申请人签字:                      处级资产负责人：
           年  月  日

	资产处

审批
	依据《北京市市级行政事业单位日常办公设备配置标准》和《北京市市级事业单位固定资产最低使用年限标准》等相关规定进行办公配置。
□符合资产配置标准 
    □其他
资产配置审核签字:                资产处处长签字:
            年  月  日

	资产出库
手续
	固定资产编号
	设备名称
	使用单位
	保管人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	出库实物
	  □已发放                     年  月  日

	
	出库账务
	□已调账                     年  月  日


