	专项建设部门验收报告

	项目名称
	
	项目负责人
	

	合同编号
	
	合同金额（万元）
	

	验收时间/地点
	           年   月    日[    ]午    时     楼          房间

	验收内容
	各验收单项
	是否符合合同或补充说明要求
	说明

	
	货物型号
	
	

	
	货物数量
	
	

	
	货物技术性能测试
	
	

	
	货物技术文档
	
	

	
	安装调试及培训等相关服务
	
	

	验收意见
	

	验收结论
	验收合格
	
	验收不合格
	

	
	部门验收结论说明：


	验收人签字
	年  月   日


注：
1、项目完成后，各单位及时组织项目负责人、保管人及相关人员共同参与部门验收；

2、 项目验收时，严格对照合同规格型号等相关条款进行，并如实填写本验收报告及《货物验收信息表》（附后）。
附：货物验收信息表
	货物名称
	规格型号
	数量
	单价
（元）
	总价
（元）
	到货时间
	放置地点
	资产帐户
	保管人
	入库人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（注：此表中各项目合同对应的内容可由资产处提供）
