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为加强实验室行为规范，确保实验教学活动的正常开展，制定本守则。
第一条  本守则适用于北京印刷学院所有在读本专科学生、研究生。
第二条  新生进入实验室前，各院（系）部、重点实验室等必须集中组织实验室安全教育，硕士研究生还必须经过实验室安全考试系统的培训和考试，取得合格证书的方可进入相关实验室。
第三条  学生应按照课程教学计划，准时上实验课，不得迟到早退和无故缺席。为培养学生独立思考，分析问题和解决问题的能力，提倡学生独立设计实验方案，将实验步骤、方法交实验指导教师，经同意后，方可进行实验室。
[bookmark: _GoBack]第四条  实验前应认真阅读实验讲义或实验指导书，明确实验目的、步骤、原理，预习有关的理论知识，并接受实验教师的提问和检查。了解有关仪器的性能、配置，熟悉其操作规程及安全注意事项。综合开放性实验项目，必须在实验教师的指导下拟定出正确的实验方案。
第五条  进入实验室必须遵守实验室的规章制度。不得高声喧哗和打闹，不准抽烟、随地吐痰和乱丢纸屑杂物。有净化要求的实验室，进室必须更换规定服装。 
第六条  保持实验室安全，禁止携带易燃、易爆、易碎和强磁性物品进入实验室，严禁擅自拨换实验室电源及设备、配件连接或更改仪器设备设置。需要拷贝数据的，需得到实验室管理人员的许可。对违反实验室技术和安全管理规定造成实验室安全事故的，学校按《北京印刷学院实验室安全责任追究办法》给予处理。
第七条  实验时必须严格遵守仪器设备的操作规程，爱护仪器设备，节约使用材料，服从实验教师和技术人员的指导。未经许可不得动用与本实验无关的仪器设备及其他物品或私自拆卸。对不遵守操作规程又不听从劝告者，指导教师和实验室管理人员有权责令其停止实验；对造成设备器材或设施损坏等事故者，当事人须提交书面报告，由指导教师和实验室负责人根据损失大小、情节轻重、按有关规定提出处理意见并报二级单位和学校批准后，分别给予批评教育、经济处罚、行政处分直至追究法律责任。
第八条  实验中应独立思考、科学操作、细致观察、如实记录。自觉培养严谨、求是的科学作风。不得弄虚作假，不得任意修改实验数据，不得抄袭实验报告，不得擅自离开操作岗位。 
第九条  实验时必须注意安全，防止人身和设备事故的发生。仪器设备发生故障或不正常现象时，应及时报告指导教师；如发生事故时，立即切断相应的电源气源等，迅速停止实验，并向指导教师报告，保护现场，听从指导教师的指挥，不得自行处理。
第十条  实验完毕，应清理实验现场。经指导教师检查仪器设备、工具、材料和实验记录后方可离开。严禁将设备器材、材料带出实验室。
第十一条  实验后要认真完成实验报告，包括分析结果、处理数据、绘制曲线及图表，在规定的时间内交指导教师。 
第十二条  在实验过程中，由于不慎造成仪器设备、器皿工具损坏者，应写出损坏情况报告，并接受检查，由实验室管理人员、学校主管部门根据情况进行处理。
第十三条  严禁直接向外界排放污染物（废气、废液、固体废物、噪声、放射物等），并按指导教师要求使用危险物质和处理废弃物。
第十四条  学生要进入开放实验室做实验前，应事先和有关实验室联系（上网预约或直接与实验室预约），报告自己的实验目的、内容和所需实验仪器。经审核同意后，方可在实验室安排的时间内进行。
第十五条  本守则由国有资产管理处(实验室管理处)负责解释。

