资产管理系统固定资产普通信息变动操作流程图
[bookmark: _GoBack]普通信息变动：特指变动使用人、使用部门、存放地点、资产状态等信息。
      具体操作流程： 
1. 建议使用Google浏览器。进入学校国有资产管理处官网后选择左栏模块“北京市高校资产管理系统”：
[image: 1713488391739]
2. 进入登录界面输入账号、密码
   账号为个人工号，密码为工号@bigC （其中字母C大写）
3. 进入系统之后，请各部门的资产管理员选择“单位”模块：
[image: 1713488687934]
    
4. 在单位模块下面选择“信息变动”栏目，并点击右上角的申请变动，请在下拉菜单中选择“普通信息变动”：
[image: 1713488873248]
5. 进入普通信息变动申请界面之后，填写变动原因，并点击“选择资产”，将需要申请变动的资产都进行勾选后点击确定：
[image: 1713489603374]
（1） 如需申请变动的资产数量较少，可在资产每一栏后面点击“字段变动”，进行逐项操作：
    [image: 1713489807391]
在“字段变动”栏目可进行编辑，如使用人、使用部门、存放地点都存在变动待更新的情况，可择其一或者全部进行更新：
    [image: 1713489972699]
（2） 如需申请变动的资产数量特别多，需要进行批量修改，可在选择完资产之后，点击“全屏编辑”，进行批量操作后，保存关闭：
   [image: 1713490285916]
[image: 1713490383109]
6. 进行资产信息变动确认：
[image: 1713492830181]

  7.确认之后会出现等待资产处审核的界面，由资产处统一审核之后，普通信息变动业务就全部结束。
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